
 

 

 

 

 

 

 

 

                管防字〔2010〕20 号                    

第一条 为规范我办具体行政行为法制审核工作，保障

我办作出的具体行政行为合法有效，制定本制度。 

    第二条 本制度所称具体行政行为，是指我办在实施行

政管理活动中，就特定的事项依据法律、法规和规章的规定，

对公民、法人或者其他组织权利、义务作出的行政确认、行

政处罚、行政强制等措施的行政行为。 

    第三条 法制审核工作应当坚持合法性、适当性原则，

以法律、法规、规章为审核依据，并参考政策规定。 

    第四条 法制审核工作纳入我办行政执法责任制评议考

核范围。 

    第五条 法制审核工作由执法科负责。法制审核人员应

当认真履行职责，依法严格审核。 

    第六条 对具体行政行为法制审核的主要内容： 
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   （一）是否属于我办法定职权范围； 

   （二）认定事实是否清楚，证据是否充分； 

   （三）适用法律、法规、规章或其他规范性文件是否正确； 

   （四）是否符合法定程序； 

   （五）作出的决定是否合法、适当； 

   （六）其他需要依法审核的事项。 

    第七条 法制审核工作程序： 

   （一）拟报办做出具体行政行为的，责任科室应当依法调

查取证，研究论证，在事实清楚、证据确实充分后，拟出相

应法律文书，经科室负责人签字上报执法科审核。 

   （二）执法科对拟作出的具体行政行为进行法制审核，并

出具书面法制审核意见。需要与相关科室沟通的，应当积极

协调，相关科室应当积极予以配合。 

   （三）对执法科提出的法制审核意见，责任科室要认真研

究并进行修改。有异议的，应与人秘科共同协商，不能取得

一致意见的，报办领导决定。 

    第八条 拟作出的具体行政行为进行法制审核后，由责

任科室报分管领导审批，经批准后由责任科室依法组织实施。 

    第九条 以办名义作出的具体行政行为，未经执法科审

核的，不得上报领导签发，不得将未经合法性审核或合法性

审核不合格的具体行政行为付诸实施。 

    第十条 执法科一般应在 3个工作日内审核完毕，情况
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复杂的，经分管办长同意后，可适当延长。 

    第十一条 责任科室报执法科审核时，应同时报送下列

材料： 

   （一）依法应进行处理、处罚等行为的事实、理由及其证

据； 

   （二）草拟的行政处理、行政处罚等法律文书； 

   （三）适用依据； 

   （四）执法科认为应当提交的其他材料。 

    第十二条 不按本制度报送案件进行审核，致使案件处

理错误的，由办案人和审批人共同承担执法过错责任。 

    第十三条 以办名义对外签署的合同、协议或其他法律

文书的法制审核，按照本制度执行。 

    第十五条 本制度自印发之日起施行 

 

  

 

 

二〇一三年十一月二十一日 

    

郑州市管城回族区人民防空办公室      2013年11月21日印发 


