
 

 

 

 

 

 

 

 

                管防字〔2012〕13 号                    

为进一步规范我办行政执法行为，提高行政执法质量，推

动建立权责明确、行为规范、监督有效、保障有力的行政执法

权力运行体制，切实维护公民、法人和其他组织的合法权益，

促进行政系统依法行政工作的深入开展，进一步树立行政机关

的良好形象，优化行政发展环境，根据我区推行网上行政处罚

电子监察系统建设工作要求，特制定本方案。 

一、指导思想 

以邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，深入贯彻落

实科学发展观，根据全区推行网上行政处罚电子监察系统建设

的部署，按照权力“取得有据、配置科学、运行公开、行使依



 

 

法、监督到位”的要求，进一步规范行政权力运行，促进机关

作风转变，提升工作绩效水平。 

二、目标任务 

通过进一步梳理行政处罚权范围，细化编制程序严谨、执

行有序的业务流程表和行政执法文书，建立健全各项规章制

度，形成和创造一套行之有效的网上行政处罚电子监察运行工

作机制和模式，逐步建立起结构合理、配置科学、行为规范、

程序严密、运行公开、制约有效的行政权力运行机制，将梳理

规范后的行政处罚权力内容纳入电子政务和电子监察系统平

台，充分运用科技手段有效防止滥用权力现象的发生，为推进

行政工作又好又快发展营造良好的发展环境。 

三、实施步骤 

（一）动员部署阶段（5月25日） 

组织全办干部职工学习全区推行网上行政处罚电子监察

系统建设工作动员会的主要精神，统一思想认识，明确工作任

务，落实工作责任。 

（二）登记自查阶段（5月25日至28日） 

根据相关法律法规，按照减少层级、理顺分工、提高效率、

方便办事的原则，对我办的行政处罚权进行梳理汇总，并组织

对执法主体资格证、执法类别、行政处罚事项目录、行政处罚

事项信息规范表、文书编号规则和用户表进行梳理登记。 

（三）试运行阶段（6月16日至30日） 



 

 

在法定范围内依法开展网上行政处罚工作，并对行政执法

系统在试运行期间存在的问题，及时提出修改意见，确保网上

行政处罚电子监察系统建设工作有序、有效推进。 

四、工作要求 

一要切实保证工件质量。开展网上行政处罚电子监察系统

建设工作难度大、要求高、专业性强，要准备充分，保证质量。

要在法律、法规、规章规定的行政处罚标准框架内进行合理的

细化和分解，确定行政处罚的业务流程表和流程图，并制定出

科学、准确、详细的行政处罚的法律文书格式。要采取各种形

式，反复征求意见。 

二要切实确保监督到位。要严格执行已审核通过的行政处

罚业务流程表和流程图，加强对网上执行情况的监督检查，接

受电子监察。 
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