
郑州市卫生局文件
郑卫〔2014〕6 号

郑州市卫生局关于
规范中医坐堂医诊所行政许可有关问题的通知

各县（市、区）卫生局：

为了加强对中医坐堂医诊所的管理，进一步规范中医坐堂医

诊所的行政许可，依据《中华人民共和国行政许可法》、 《医疗

机构管理条例》及其《实施细则》、 《中医坐堂医诊所管理办法》

（试行），结合我市实际，现将中医坐堂医诊所行政许可有关问题

规范如下：

一、申请设置的条件和提交的材料

（一）申请设置的条件



申请设置中医坐堂医诊所的药品零售药店，必须具备以下条

件：

1.具有《药品经营质量管理规范认证证书》、《药品经营许可

证》和营业执照；

2.具有独立的中药饮片营业区，饮片区面积不得少于 50 平方

米；

3.中药饮片质量符合国家规定要求，品种齐全，数量不少于

400 种；

4.至少有 1 名取得医师资格后经注册连续在医疗机构从事 5

年以上临床工作的中医类别中医执业医师。

（二）申请设置所提交的材料

1.设置医疗机构申请书；

2.医疗机构名称预先核准申请表；

3.医疗机构分类申请书；

4.申请单位的基本资料，包括《药品经营质量管理规范认证

证书》、《药品经营许可证》、营业执照。

5.法定代表人基本情况表，资格证明，并附身份证，法定代

表人如为医务人员还需同时提供职称证、医师资格证书、医师执

业证书原件及复印件、医疗机构非在职证明、6 个月内的健康体

检证明、近 5 年内是否发生医疗事故情况证明（原注册医疗机构

所在地县级及以上卫生行政部门出具）；

6.申请设置中医坐堂医诊所的药品零售药店的房屋产权证



明，租用的医疗用房提供房屋产权证明和房屋租赁合同（或《房

屋租赁证》）；

7.诊室布局平面图；

8.拟聘用中医类别执业医师资格证明材料，填写医护人员基

本情况表，并附身份证、职称证、医师资格证、医师执业证原件

及复印件。

二、执业登记的条件和提交的材料

（一）执业登记的条件

1.申请执业登记，应当具备下列基本条件：

（1）获得《设置医疗机构批准书》；

（2）符合《中医坐堂医诊所基本标准》；

（3）有适合的名称、场所；

（4）有与其开展的业务相适应并符合规定的资金、设施设备、

专业卫生技术人员以及通讯、供电、上下水道等必要设施；

（5）有相应的规章制度。

（二）申请执业登记需提交材料

1.《医疗机构申请执业登记注册书》

2.《设置医疗机构批准书》

3.《卫生机构（组织）分类代码证申报表》；

4.人员名录，同时提供每个人员的基本情况表并附身份证、

职称证、资格证书、执业证书等证件原件及复印件；

5.中医坐堂医诊所的规章制度及医疗技术操作规程；



6.基础医疗设备和与诊疗科目相应的其他设备名录及购买发

票、合格证及复印件；

7.提交药房中药饮片种类清单；

8.医疗废物委托处置合同书复印件。

三、中医坐堂医诊所的校验

（一）校验期

1.中医坐堂医诊所的校验期为 1 年；

2.中医坐堂医诊所应当于校验期满前 3 个月向登记机关申请

校验。

（二）医疗机构校验提交的材料

1.《医疗机构校验申请书》；

2.《医疗机构执业许可证》正、副本原件及复印件；

3.校验年度内的执业情况总结；

4.人员名录，新增医师应提交专业技术职称证书、医师资格

证书、医师执业证书等证件原件及复印件；

5.医疗废物委托处置合同复印件；

6 所在地卫生行政部门初审意见；

7.中医医疗机构执业信息登记材料。

四、中医坐堂医诊所变更登记

（一）变更名称

中医坐堂医诊所的名称由批准设置的卫生行政部门按照命名

原则核准，申请名称变更的，变更后的名称必须符合中医坐堂医



诊所名称规定，即举办企业名称+地名+中医坐堂医诊所，变更时

需提交以下材料：

1.《医疗机构申请变更登记注册书》；

2.《医疗机构执业许可证》正、副本原件及复印件；

3.药品零售药店名称变更的原因、理由及相应文件、证明等

材料。

（二）变更法定代表人

中医坐堂医诊所的法定代表人必须与药品零售药店的法定代表人

一致，中医坐堂医诊所举办企业法人发生变动时，医疗机构应向执业

登记部门申请法定代表人变更，变更时需提交以下材料：

1.《医疗机构申请变更登记注册书》

2.《医疗机构执业许可证》正、副本原件及复印件；

3.药品零售药店法定代表人变更的原因、理由及相应文件、证明

等材料；

4.新法定代表人的资格证明材料；

5.法定代表人签字表（含身份证复印件）。

（三）变更诊疗科目

1.《医疗机构申请变更登记注册书》；

2.《医疗机构执业许可证》正、副本原件及复印件；

3.拟增设诊疗科目相应的医疗设备名录及购买发票、合格证

及复印件；

4.拟增设诊疗科目医疗用房平面图；



5.拟增设诊疗科目各项规章制度、人员岗位职责、医疗技术

操作规程。

五、中医坐堂医诊所申请停业需要提交的材料

1.停业申请（包括申请停业的原因和理由，申请停业的时限）；

2.《医疗机构执业许可证》正、副本原件及复印件；

3.所在地卫生行政部门初审意见。

注：（1）除改建、扩建、迁建外，中医坐堂医诊所停业不得

超过 1 年；

（2）停业期限在有效期内需要恢复执业的，按照医疗机构校

验程序办理；停业期限超出有效期需要重新执业的，按照医疗机

构申请设置和执业登记程序办理。

六、中医坐堂医诊所注销登记需提交的材料

1.《医疗机构申请注销登记注册书》；

2.《医疗机构执业许可证》正、副本原件及复印件，医疗机

构公章；

3.符合规定的医疗机构注销证明材料。

备注：

（1）申报材料装订成册，正反两面打印、复印件加盖公章；

纸张大小：A4；装订顺序：封面→目录→申报材料→其它。

（2）所有需要提交的申报材料须符合以下要求：资格证明证

件、《药品经营质量管理规范认证证书》、《药品经营许可证》、营

业执照、产权证明、租赁合同等均为审原件留复印件，复印件上



需本人签字或单位盖章并注明“与原件相符”；非在职证明、守法

证明、近五年内是否发生医疗事故情况证明（原注册医疗机构所

在地县级及以上卫生行政部出具）、健康体检证明等须提交原件。

2014 年 1 月 29 日
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